Sistema de acceso de investigacion de prejuicio de Nueva Jersey
(New Jersey Bias Investigation Access System, NJBIAS)

Guia instructiva para demandados

(Para demandados o abogados de los demandados) NJEW"‘ RIBHIS

Introduccion:

El sistema de acceso de investigacion de prejuicio de Nueva Jersey es un sistema para la administracion
electronica de casos que concede a los querellantes, demandados y sus representantes la capacidad,
entre otras cosas, de introducir y responder las querellas, presentar evidencia, interactuar con el
personal de la Division en Derechos Civiles (Division on Civil Rights, DCR), programar citas y dar
consentimientos a los servicios electronicos.

Entre otras cosas, la presente guia lo orientara y asistird para inscribirse o inscribir a su organizacion
en el NJBIAS, solicitar prorrogas, responder a querellas y solicitudes de documentos e informacion,
interponer y responder a resoluciones, enviar mensajes y cargar evidencia.

Si tiene preguntas, envie un correo electronico a la DCR por el NJDCR4U@njcivilrights.gov, o llame
al 1-833-NJDCR4U.

Inscripcion en el NJBIAS:

No intente inscribirse en el NJBIAS hasta que reciba el correo electréonico con la ‘invitacion a
inscribirse’. El correo electronico tendrd un enlace que contiene un cédigo especifico que es unico
para su organizacioén. Haga clic en el enlace para iniciar el proceso.

Invite to register Inbox x

DCR no-replydcruat <no-replydcr,
o Test =

at@dca.njoag.gov>

Dear Test Corp
You are invited to register yith the NT Bias Investigation Access System (NJBIAS). To redeem your invitation, please follow the instructions below.
- Click on the link belog
Click here to register

- An invitation code will be displayed. Click ‘Register”

- Enter vour email address (if not already populated), select a username and password, confirm password

- Click 'Register'

- Consent to receive electronic notifications, enter your information noting required fields, and click Update'

- Click on the 'Confirm E-mail button

- You will receive an email asking you to confirm vour email address. Click the link in the email

- You are now registered.

To view your complaint(s)

- Click on Respondent Portal' or 'Complainant Portal’ at the top of the screen

- Click on My Complaints’ on the left navigation panel.

- The complaint is now linked to your account and 1s available for you to review.

If you believe you received this email in error, please contact the Division on Civil Rights for assistance at 833-NJDCR4U (833-653-2748)
Please do not reply to this message. This email address is not monitored so we are unable to respond to any messages sent to this address

Regards.

nro
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Guia instructiva para demandados

DTS oM
(Para demandados o abogados de los demandados) N"ICWIL RIBHIS

Pasard a la siguiente pantalla, que muestra el cddigo mencionado. Haga clic en ‘Registrarse’

- ‘ L] | espaiiol ~ Iniciar sesién

NJ&iVitricurs

=] Iniciar sesion Reqgistrarse Canjear invitacion

Registrarse con un codigo de invitacion
* Codigo de invitacion 2286dcus

[ Tengo una cuenta exiglerte

Introduzca un nombre de usuario y una contrasefia y haga clic en ‘Registrarse’

] Iniciar sesion Reqgistrarze Canjear invitacion

Codigo de canje: 2286dcus

* Correo electronico RespondentDCR1+demoig@gmail.com
* Nombre de usuario SpanishDemo
* Contrasefia

* Confirmar contrasefia
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(Para demandados o abogados de los demandados) N"ICWIL RIBHIS

En la siguiente pantalla, haga clic en ‘Confirmar correo electrénico’

- ‘ espariol ~ SpanishDemo Inc. -~
B 1

e

NJciVitRisrTs

Inicio | Perfil

Perfil

Proporcione alguna informacion sobre usted.

) El Nombre y el Apellido gue proporcione se mostraran junto con los mensajes enviad
SpanishDemo Inc
Su Organizacion y Titulo son opcionales.

85 al personal intemo de DCR.

@ Su comeo electronico requiere confirmacion. Por favor, haga clic en el boton "Confirmar comeEdgg

Perfi derecha.

& Sequridad Su informacion

Cambiar contrasefia [J Consentimiento para notificaciones electronicas ™

[ Consentimiento para notificaciones a través de mensajes SM5

Cambiar correo electronico o
First Name Correo electronico
HR RespondentDCR1+demo@amail.com
Last Name Teléfono mévil *

973-642-0865

Puesio Teléfono del trabajo

Nombre de la compariia

Aparecera esta pantalla indicandole que verifique la llegada de un correo electronico de confirmacion.

Confirme el correo electronico

H SpanishDemo Inc.
& Se ha enviado un comeo elecirénico de confirmacion a la direccion de correo electranico siguiente. Siga las
instrucciones del correo electrénico para continuar.

Peri
Correo RespondentDCR 1+demo@gmail.com

electronico

& Seguridad
Cambiar contrasefia

Cambiar correo electronico [+]

3 Actualizado el 20 de mayo de 2021
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En el correo electronico de confirmacion, haga clic en ‘Finalizar inscripcion’ (Complete Registration)

Confirm your account Inbox x &

DCR no-replydcruat <no-replydcruat@dca.njoag.gov> 10:36 AM (0 minutes ago) ;"r -

to SpanishDemo ~

Dear SpanishDemo Inc.
Your account with the New Jerse: Investigation Access System requires confirmation. Please click the following link to complete the registration

Complete Registration

Or you can copy the following URL and paste it into your web browser:

hitps //biasuat njcivilrights gov/Account/Manage/ConfirmEmail?userld=7fffbe6e-9cd2-eb11-8235-001dd8049d31&code=wqQwe 3y0zglUgQ3%2B%2FFJEQY %

2FaMDw5GpgcyhrwK%2FqUTZWneQgGCDvwWwKXi3NP

Please do not reply fo this message. This email address is not monitored so we are unable to respond to any messages sent to this address

Regards,
DCR

Volverd a la pantalla de Perfil, donde la banda verde confirmard que su correo electronico de
confirmacion fue exitoso.

Llene los campos de informacion restantes. Y seleccione ‘Consentir servicio electronico’

Haga clic en ‘Actualizar’

-. ‘ | espafiol - |  SpanishDemo inc -
B 1

NJ&ilimonTs

Inicio | Perfil

Proporcione aigun:
) s ione se mostraran junto con los mensajes enviados al personal intemo de DCR
A SpanishDems Inc.
Su Organizacién y Tigdlo son opsionsies.
© Su comeo ejéetrdnico se ha confimado comectaments.

Perfi

Su infopmacién
Seguridad
i seg mC para
Cambiar cont

Consentimiento para nofificaciones a través de mensajes SM3

Cambiar comeo electrinic First Name

Dave

Nombre de Ia compaiiia

SpanishDemo Inc.

Idioma del portal

ngiés. ~

Correa electronico

RespondentDCR1 +damoBgmail com

Last Name Teléfono mavil *
Smith 073-642-0885
Puesto Teléfono del trabajo

Direccidn 1: calle 1

1 Deme Flace

Direccion 1: calle 2

Direccion 1: ciudad

Newiark

Direccion 1: condado

Estado
NJ

Direceién 1: codigo postal
om0z
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Ahora esta inscrito satisfactoriamente en el NJBIAS.
Descarga de la querella verificada:

Haga clic en ‘Responder a una Queja en la parte superior de su pantalla

- ‘ A | Responder a una Queja | Presentar una Queja | Mi Portal espaiiol ~ SpanishDemo Inc. ~

NJciitRicuTs

Inicio | Perfil

Perfil

Proporcione alguna informacion sobre usted.

. El Nombre vy el Apellido que proporcione s& mostraran junto con los mensajes enviados al personal intemo de DCR.
SpanishDemo Inc

Su Organizacion y Titulo son opcionales

@ 5u comeo electronico se ha confimado correctamente.

Perfil
Su perfll se ha actualizado correctamente.
i@ Seguridad
Cambiar contrasefia Su informacion
Cambiar correo electronico C til to para notificaci electrénicas *

[ Consentimiento para notificaciones a través de mensajes SMS

En la querella correspondiente, haga clic en el boton de accion y en ‘Descargar querella verificada’

Responder a una Queja

Seleccions una guejs para responder de la lista a continuacion.

Mis Quejas
Queja + Tipo de Queja Rol Estado Acciones
E2021-001018 Demandado Respuesta Pendiente del .

Demandado
Descargar la Queja Verificada

Subir la Respuesta a Queja 0 Documentos
Agregar Abogado

Solicitar Extension Para Responder VC
Enviar o Ver Mensajes

Responder a Las Solicitudes de D&l

Ver, Archivar o Responder a una Mocién
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Haga clic en el boton de accion y en ‘Ver detalles y descargar’

Descargar la Queja Verificada

Haga clic en &l documento o use el meni desplegable Accion para ver los detalles y descargar

Acciones

Estado de Carga

Archivo Fecha de Carga 4

Queja Verificada Firmada 21/06/2021 10:28 Archivo Subido

Ver detalles y descargar

Haga clic en el documento que descargara

O Vver detalles

Haga clic en el nombre del archivo para descargar

Este sistema informético no analiza grchivos en busca de virus informéticos. Al descargar este archive, usted
raconoce y acepta a sabiendas el riekgo de guardar este archivo en su dispositivo. Se recomisnda gus tome
medidas para proteger su propio sistéma informatice, como instalar &l software antivirus actual v las dltimas

actualizaciones de seguridad.

Tipo De Documento

Queja Verificada Firmada
Fecha de Cargar
21/06/2021 10:28

Descripcion

Note el Texto

g | verified_Complaint_signed pdf (659,50 KE)
dersystem dorsystem
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Solicitud de una primera prorroga

Para solicitar una prorroga inicial a fin de responder la querella verificada, en el portal del demandado,
haga clic en el boton de accion de la querella correspondiente y en ‘Solicitar extension para responder
vCe

-. 1 # | Responder a una Queja | Presentar una Queja | Mi Portal espafiol ~ SpanishDemo Inc. ~

NJEiiRicrTs

Inicio | Responder a una Queja

Responder a una Queja

Seleccione una queja para responder de la lista a continuacion

Mis Quejas
Queja + Tipo de Queja Rol Estado Acciongs
E2021-001018 Demandado Respuesia Pendiente del ®

Demandado
Desdargar la Queja Verificada

Subil la Respuesta a Queja o Documentos

Solicitar Extension Para Responder VC
Enviar o Ver Mensajes
Responder a Las Solicitudes de D&l

Ver, Archivar o Respender a una Mocién

Marque la casilla ‘;Solicitar la primera prorroga de 10 dias?’ Luego haga clic en Enviar

Inicio | Solicite una extension de tiempo

Solicite un ension de tiempo

¢Esta solicitando la primera extension de 10 dias? = ; Esta sdlicitando una segunda extension debido a atenuacion de

@zon de la Segunda Extension

Enviar
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Solicitud de una segunda prorroga

Siga los pasos que acaban de describirse. Haga clic en la casilla ‘Solicitar segunda extension’ y coloque
el motivo. Haga clic en Enviar.

Inicio | Solici

Solicite una extension de tiempo

;Esta solicitando la primgra extension de 10 dias? ¢Esté solicitando una segunda extension debido a atenuacion de

circunstancias? *

Razon de la Segunda Extension *

Demo

Enviar
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Respuesta a la querella verificada

Para responder la querella verificada, haga clic en el boton de accion de la querella correspondiente y
seleccione ‘Subir la respuesta a querella o documentos’. Puede usar este boton para presentar otros
documentos durante la investigacion

-. 1 # | Responder a una Queja | Presentar una Queja | Mi Portal espafiol ~ SpanishDemo Inc. ~

NJEiiRicrTs

Inicio | Responder a una Queja

Responder a una Queja

Seleccione una queja para responder de la lista a continuacion

Mis Quejas
Queja + Tipo de Queja Rol Estado Acciones
E2021-001018 Demandado Respuesia Pendiente del ®

Demandado
Descargar la Queja Verificada

Subir la Respuesta a Queja o Documentos
Agregar Abogado
Solicitar Extension Para Responder VC

Enviar o Ver Mensajes

Responder a Las Solicitudes de D&l
Ver, Archivar o Respender a una Mocién

Haga clic en ‘Subir documento’

Inicio | Subir Respuesta a Queja o Documentos

Subir Respuesta a Queja o Documen

Subir Documentos

Subir Documento

Tipo Archivo Fecha de Carga ¥ Acciones

Mo hay registros para mostrar.
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En el menu desplegable, seleccione el tipo de documento que presenta.

(Nota: Debe presentar una respuesta, declaracion
de posicion y pruebas para que se considere la
suficiencia de su respuesta).

G Crear *

Tipo de Queja

Tipo de Documento *

Respuesta del Demandado

Declaracion de Posicion

Exhibiros de la Declaracion de Posicion y Respuesta del Demandado

Archivos de Empleo incluyendo informacién de evaluacion y disciplinaria

Archivos de la némina, incluyendo las hojas de tiempo

Archivos/Registros de Investigacion Internos

Poliza/Procedimientos Relevantes

Archivos de Empleo de los ofros, incluyendo evaluacion e informacion disciplinaria
Otras Pruebas

Choose File | Mo file chosen

Haga clic en ‘Seleccionar archivo’ (Choose File) para cargar su documento. Una vez que haya
agregado su documento, haga clic en ‘Subir’

G Crear

ipo de Documento *

Respuesta del Defnandado v

te documento sérd accesible al demandante durante la Investigacion.

Descripcion

ntar archivo ( El tamafio maximo permitido de archivo es 15 MB) *
Mo file chosen
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Si su carga es exitosa, podra vera aqui el documento. Cargue todos los documentos que necesite.

Subir Respuesta a @ueja o Documentos

Subir Documentos

Subir Document
Tipo Archivo Fecha de Carga 4 Acciones
Fespuesta del Demandado dpf-445_FormFielded pdf 21/06/2021 11:03 n

Agregar un abogado

Nota: Puede agregar abogados en cualquier momento de la investigacion.

Para agregar un abogado, haga clic en el boton de accion de la querella correspondiente y seleccione
‘Agregar abogado’

A | Responder a una Queja | Presentar una Queja | Mi Portal espaniol ~ SpanishDemo Inc. ~

Inicio | Responder a una Gueja

Responder a una Queja

Seleccione una queja para responder de |a lista a continuacion.

Mis Quejas
Queja 1t Tipo de Queja Rol Estado Acciones
E2021-001018 Demandado Respuesta Pergiente del ®

Demandado
Descargar la Queja Verificada

Subir la Respuesta a Queja o Documentos
Agregar Abogado

Solicitar Extension Para Responder VC
Enviar o Ver Menzajes

Responder a Las Solicitudes de D&l

Wer, Archivar 0 Responder a una Mocion
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Haga clic en ‘Agregar abogado’

Inicio | Agregar Abogado

Agregar Abogado

Agregar Abogado

Mombre de Pila Appellido Rol Numero de Telefono Creado En ¥ Acciones

Mo hay regisfros para mostrar.

Llene los campos de informacion.
Haga clic en ‘Enviar’.

j Crear *

Rol del Contacto * Calle 1

Abogado del Demandado v

Saludo
Calle 2

Nombre de pila *
ombre de piia Ciudad

Apallido Condado

Numero de teléfono Estado

Correo Electronico Cadigo postal

Una vez que presente su abogado, la DCR hara una verificacion rapida de sus credenciales. Cuando se
hayan verificado, su abogado recibird un correo electronico notificandoselo y una invitaciéon a
inscribirse. Su abogado debe seguir las instrucciones para inscribirse que se describieron
anteriormente.
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Respuesta a solicitudes de documentos e informacion

Para responder a solicitudes de documentos e informacion (D&I), haga clic en el botén de accion de
la querella correspondiente y seleccione ‘Responder a las solicitudes de D&I”

- ‘ # ‘ Responder a una Queja | Presentar una Queja ‘ Mi Portal espaiiol SpanishDemo Inc. ~

NJcivitRigrTs

Inicio / Responder a una Queja

Responder a una Queja

Seleccione una quela para responder de Ia lista a continuacion.

Mis Quejas
Queja + Tipo de Queja Rol Estado Acciones
E2021-001018 Demandado Respuesta Pendiente del

Demandado
Descargar la Queja Verificada

Subir Iz Respuesta a Queja 0 Documentos
Agregar Abogado

Solicitar Extension Para Responder VC
Enviar o Ver Menzajes

Responder a Las Solicitudes de D&l
Ver, Archivar o Responder a una Mocién

Haga clic en el boton de accidn de la solicitud de D&I correspondiente. Puede seleccionar ‘Solicitar
extension o ‘Responder’ (Nota: La solicitud de prorroga cuando se piden D&I es el mismo
procedimiento de solicitaruna prorroga para responder la querella verificada, como se describio
anteriormente)

Inicio | Solicitudes de Documentos e Informacion

Solicitudes de Documentos e Informacioén

Nombre Destinatario Fecha de Vencimiento 4 Acciones

Document and Information Request SpanishDemo Inc. 110712021 Respuesta Pendiente
01
Responder

Solicitude Extension

Haga clic en ‘Subir documentos’ (Upload Documents) y cargue su respuesta con el mismo
procedimiento que se describig en la pagina 10

Respuesta a documentos e inform

esta soiciud

Descripeion Archivo FechadeCarga 4 Estado de Carga
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Ver, introducir o responder a una mocion

Si desea ver, introducir o responder a una resolucion, haga clic en los botones de accion de la querella
correspondiente y seleccione ‘Ver, archivar o responder a una Mocion’

- ‘ * | Responder a una Queja | Presentar una Queja | Mi Portal espafiol ~ SpanishDemo Inc. ~

NJcivicRiguTs

Inicio | Responder a una Queja

Responder a una Queja

Seleccions una queja para responder de Ia lista a continuacion.

Mis Quejas
Queja + Tipo de Queja Rol Estado Acciones
E2021-001018 Demandado Respuesta Pendiente Yel ®=

Demandado
Descargar la Queja Verificada

Subir la Respuesta a Queja o Documentos
Agregar Abogado

Solicitar Extension Para Responder VC
Enviar o Ver Mensajes

Responder a Las Solicitudes de D&l
Wer, Archivar o Responder a una Mocion

Si desea introducir una nueva mocion, haga clic en uno de los dos tipos de resolucion que se

presentan a continuacion

Ver Mociones

Archivar Mocion para Desestimar Queja Archivar Otro Tipo de Mocion

Queja Creado En 4 Tipo Mocidn Iniciada Por Estado Acciones

Mo hay registros para mostrar.
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Haga clic en ‘Subir resolucion’ y siga las indicaciones para cargarla (funciona en modo parecido a la
carga de documentos).

Luego haga clic en ‘Enviar’

Inicio / Archivar Mocién de otro Tipo

Archivar Mocion de otro Tipo

Haga clic en el boton 'Supir Mocion' para cargar un documento o documentos. Antes de hacer cliden 'Enviar', asegurese de que los documentos que ha cargado son correctos. Si ha
cargado un documento ppr error, haga clic en Ia lista desplegable ‘acciones’ para eliminar el documentq_ Después de hacer clic en 'Enviar’, los documentos cargados no se pueden
eliminar.

Tenga en cuenta gue la fnocién y los documentos que acompaiian a la carga se compartiran con la parte contrari

Descripcion de la Mocién

| ’
V|
Documentos \

Fechade Carga Estado de

Tipo Descripcion Archivo + carga Acciones

No hay registrps para mostrar.

Si desea descargar o responder a una resolucion, haga clic en el boton de acciones de la querella
correspondiente.

Haga clic en ‘Subir/ver documentos de respuesta’

Inicio Ver Mociones

Ver Mociones

Archivar Ctro Tipo de Mocién

Queja Creado En 1 Tipo Mocién Iniciada Por Estado Acciones

P2021-001014 17/06/2021 13:26 Despido Fox News Archivado

Subir/Ver Documentos De Respuestas
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Si desea descargar la resolucion, haga clic en el botéon de accion del documento correspondiente y
luego en ‘ver detalles’

Responder a una Moci

Haga clic en 'Cargar' para cargar un documento o documentos. Antes de hacePslic en 'Enviar', aseglrese de que los documentos gue ha cargado son correctos. 8i ha cargado un
documento por error, haga clic en la lista desplegable ‘Acciones’ para eliminar el dos ento. Después de hacer clic en 'Enviar', los documentos cargados no se pueden eliminar.

Tenga en cuenta que la respuesta a la mocién y los decumentos que acompafian a la carga S&gmpartiran con la parte contraria

Cargar Oposicién

Fecha de Car Estado de

Tipo Descripcién Archivo + Acciones
Breve dpf-44S_FormFielded pdf 17/06/2021 Archivo Subido @
Legal/Memorandum 13:26

© Ver detalles

Enviar

Haga clic en el archivo del documento para descargarlo

O Ver detalles

Haga clic en el nombre del archivo para descargar
Este sistema informatico no analifa archivos en busca de virus informaticos. Al descargar este archivo, usted
reconoce y acepta a sabiendas el\iesgo de guardar este archivo en su dispositivo. Se recomienda que tome:
medidas para proteger su propio sktema informético, como instalar el software antivirus actual y Ias Gtimas
actualizaciones de seguridad.

Tipo De Documento

Breve Legal/Memorandum

Fecha de Cargar

17/06/2021 13:26

Descripcién

Note el Texto

hace unos 3 minutos
Fox News B dpf-445_FormFielded pdf (313,42 KB)
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Si desea responder a una resolucién, haga clic en ‘Cargar oposicion’. Siga las instrucciones de carga
y luego haga clic en ‘Enviar’

Responder a una Mocion

Haga clic en 'Cargar para cargar un documento o documentos.
documento por error, haga clic en |a lista desplegable ‘Accion

tes de hacer clic en 'Enviar', asegurese de que los documenios que ha cgrgado son correctos. Si ha cargado un
para eliminar el documente. Despues de hacer clic en 'Enviar', los documeniqs cargados no se pueden eliminar.

Tenga en cuenta que la respuesta a la mocion y los docupfentos que acompafian a 1a carga se compartiran con Iz parte contraria

Cargar Oposicion

Fecha de Carga Estado de

Tipo Archivo + Carga Acciones
Breve dpf-445_FormFielded. pdf 17106/2021 Archivo Subido @
Legal/Memorand 13:26

Enviar

Mensajes

Si desea enviar o ver mensajes, haga clic en el boton de accion de la querella correspondiente y en
‘Enviar o Ver mensajes’

* | Responder a una Queja | Presentar una Queja | Mi Portal espariol = SpanishDemo Inc. ~

Inicio / Responder a una Queja

Responder a una Queja

Seleccione una queja para responder de Ia lista a continuacion

Mis Quejas
Queja + Tipo de Queja Rol Acciones
E2021-001018 Demandado Respudstg Pendiente del B

Demandadd
Descargar la Queja Verificada

Subir la Respuesta 2 Queja o Documentos
Agregar Abogado

Solicitar Extension Para Responder VC
Enviar o Ver Mensajes

Responder a Las Solicitudes de D&I
Ver, Archivar o Respender a una Mocién
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Sistema de acceso de investigacion de prejuicio de Nueva Jersey
(New Jersey Bias Investigation Access System, NJBIAS)

Guia instructiva para demandados

DTS oM
(Para demandados o abogados de los demandados) N"ICWIL RIBHIS

A continuacion, haga clic en ‘Mensaje nuevo’

Mensajes
Mensaje leido por el
Queja Sujeto Fecha De Creation ¥ usuario del portal Acciones

Mo hay regisfros para mostrar.

Agregue el sujecto y el texto y haga clic en ‘Enviar’

% Crear

Sujeto *

Subject

Mensaje

Message

Si desea responder un mensaje, haga clic en el boton de accidn al lado del mensaje correspondiente.

Haga clic en ‘Ver detalles’

Mensajes
Mensaje leido por el
Queja Sujeto Fecha De Creation 4 us) Acciones
E2021-001018 SUbject 21/06/2021 11:58 No .

Ver Detalles
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Sistema de acceso de investigacion de prejuicio de Nueva Jersey
(New Jersey Bias Investigation Access System, NJBIAS)

Guia instructiva para demandados

DTS oM
(Para demandados o abogados de los demandados) N"ICW“' RIBHTS

Escriba su respuesta y haga clic en ‘Enviar’

) Ver detalles

Sujeto *

Subject

Mensaje

On Thursday, Jung 17, 2021 1:08 PM, Don Lemon wrote

Mehsaje de respuesta

Enviar Cerrar
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